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Der Geschäftsbereich Niederlassung Brandenburg sucht für das Projekt „Quartiersmanagement 
Frankfurt (Oder) – Innenstadt-Beresinchen“ ab sofort eine Projektassistenz mit dem 
Schwerpunkt Öffentlichkeitsarbeit mit einem Stellenumfang von bis zu 30 Stunden. Die Laufzeit 
ist zunächst geplant bis zum 31.03.2024.  
 
Das Quartier stellt einen Ort des Wohnens, Arbeitens, des Verkehrs, der Freizeit, 
Kommunikation und Identifikation dar. Wie diese Orte im Detail beschaffen sein sollen, wissen 
die Bewohner und Bewohnerinnen, als Expertinnen und Experten ihres Lebensumfeldes, am 
besten. 
 
Das Quartiersbüro steht als Anlauf-, Informations- und Beratungsstelle offen für alle 
Bürgerinnen und Bürger, Vereine, Initiativen, Hauseigentümerinnen und Hauseigentümer sowie 
Gewerbetreibende. Das Büro informiert in öffentlichen Sprechstunden, nimmt Anregungen und 
Ideen auf, unterstützt und berät bei der Realisierung kleiner Projektideen im und für das 
Quartier. Zudem arbeitet das Quartiersmanagement in vielerlei Bündnissen und Netzwerken 
mit, wo es zwischen Anliegen der Menschen, den Mitarbeitenden aus sozialen und kulturellen 
Institutionen/Vereinen und der Stadtverwaltung vermittelt sowie Ideen aufnimmt, bündelt und 
weitergibt. 
 
Ihr Profil 
 Abgeschlossenes oder laufendes Studium im Bereich Kultur- Sozial- und/oder 

Medienwissenschaften oder ähnlicher Qualifikation 
 Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten in einem weiten Handlungsspektrum 
 Authentizität, Konfliktfähigkeit, Teamfähigkeit 
 
 
Erwünscht sind 
 Gutes Selbstmanagement, hohes Maß an Verantwortungs- und Leistungsbereitschaft 
 Hohe Flexibilität, Organisationstalent und Belastbarkeit 
 
 
Ihre Aufgaben 
 Unterstützung bei der Pflege der Projektinternetseite 
 Pflege der Social-Media-Kanäle für das Quartiersmanagement und weiteren 

quartiersbezogenen Projekten  
 Verfassen von Pressemitteilungen und Artikeln  
 Unterstützung bei der Projektablage und Büroorganisation 

 
 
Wir bieten 
 Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem etablierten Träger der sozialen Arbeit 
 Eine Vergütung vergleichbar TvöD Bund EG 9 (Stufe je nach anzurechnender Qualifizierung/ 

Vorbeschäftigung) 
 Einen Stellenumfang von bis zu 30 Stunden pro Woche 
 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 
 24.12. und 31.12. eines Jahres dienstfrei 
 Einen Arbeitgeberanteil zu vermögenswirksamen Leistungen 
 Betriebliche Altersvorsorge (Betriebsrente) 
 Team-und Einzelfortbildungsmöglichkeiten  
 Betriebliche Unterstützung bei gesundheitsfördernden Maßnahmen  
 Eine verantwortungs- und anspruchsvolle Tätigkeit  
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 Einbindung in die Strukturen der Stiftung SPI 
 Ein angenehmes Arbeitsklima in einem aufgeschlossenen, erfahrenen Team  
 Die Möglichkeit, sich einzubringen und mitzugestalten  
 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit frankiertem Rückumschlag oder per E-Mail 
unter Angabe des Kennwortes Bewerbung QM FFO. 
 
 
Stiftung SPI 
„Quartiersmanagement Frankfurt (Oder) – Innenstadt-Beresinchen“  
Anja Millow 
Franz-Mehring-Straße 20 
15230 Frankfurt (Oder) 
 
bewerbung.brbg@stiftung-spi.de 
www.stiftung-spi.de/service/projekte/detail/innenstadt-beresinchen 
 
 
Bewerbungen behinderter Menschen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte und 
Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise für den Bewerbungsprozess unter  
www.stiftung-spi.de/datenschutz-bewerbung sowie unsere allgemeinen Datenschutzhinweise 
unter www.stiftung-spi.de/datenschutz.  
 
Wir weisen vorsorglich darauf hin, dass bei Aufnahme der Tätigkeit ein erweitertes 
Führungszeugnis vorzulegen, bzw. zu beantragen ist. 
 
Stiftung SPI Sozialpädagogisches Institut Berlin »Walter May« 
Geschäftsbereich Niederlassung Brandenburg 
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