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Die Stiftung SPI unterstützt sowohl Bundes- als auch Landesministerien bei der Entwicklung und 
Umsetzung diverser Initiativen, Strategien und Förderprogramme. Dies gilt auch für die 
Geschäftsstelle „Umsetzung der Inklusiven Kinder- und Jugendhilfe“, die vom Bundesministerium 
für Bildung, Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMBFSFJ) verantwortet wird. 
 
Für die Geschäftsstelle sucht die Stiftung SPI zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 
Projektmitarbeiterin/-mitarbeiter (m/w/d).  
 
Das Team der Geschäftsstelle zur organisatorischen Unterstützung des Dialogprozesses zur 
Strukturreform der Kinder- und Jugendhilfe unterstützt das für die Umsetzung der Inklusiven 
Kinder- und Jugendhilfe federführende Referat im BMBFSFJ. Die zentralen Aufgaben der 
Geschäftsstelle sind die Gesamtprozessorganisation und -koordination, die Durchführung von 
Beteiligungsformaten sowie die Bündelung der wissenschaftlichen Erkenntnisse und die 
Dokumentation des Prozesses. Dazu gehört insbesondere die Koordination der am Prozess 
beteiligten Akteurinnen und Akteuren, die organisatorische Begleitung von Gremiensitzungen, 
die Durchführung von Veranstaltungen sowie die Auftragsvergabe von Expertisen.  
 
Ihr Profil  
▪ Einschlägiger Hochschulabschluss im Kontext der Kinder- und Jugendhilfe/Inklusion/ 

Sozialen Arbeit  
▪ Gute Kenntnisse des politischen Systems der Bundesrepublik sowie Fachkenntnisse in der 

Kinder- und Jugendhilfe sowie in der Eingliederungshilfe und im Bereich Inklusion 
▪ Erfahrungen im Projekt- bzw. Prozessmanagement (vorzugsweise im Rahmen von 

Bundesprogrammen) 
▪ Erfahrung in der Planung und Umsetzung von (digitalen) Veranstaltungsformaten 
▪ Erfahrung mit digitalen Austauschformaten und im Umgang mit Social Media 
▪ Souveräner, stilsicherer und sorgfältiger Umgang mit der deutschen Sprache (in Wort und 

Schrift) 
▪ Hohes Organisationstalent, kommunikative Fähigkeiten 
▪ Gerne Erfahrung in der Entwicklung und Durchführung von inklusiven 

Beteiligungsformaten, insbesondere für Kinder und Jugendliche 
▪ Anwendungssicherer Umgang mit MS-Office  
 
Ihre Aufgaben  
▪ Mitarbeit und Unterstützung des BMBFSFJ bei der Umsetzung der Inklusiven Lösung in der 

Kinder- und Jugendhilfe  
▪ Ablauf-, Terminkoordination und Organisation von Veranstaltungen inkl. 

Einladungsmanagement, Suche von Räumlichkeiten und ggf. technischer Durchführung 
sowie formaler, technischer und gestalterischer Aufbereitung der Unterlagen  

▪ Themenspezifische Recherchen, Erarbeitung von Textentwürfen für unterschiedliche 
Zielgruppen (z. B. für das Webportal) 

▪ Erarbeitung von Antwortentwürfen bei externen Anfragen  
 
Wir bieten  
▪ Die Mitarbeit an einem Reformvorhaben von hoher gesellschaftlicher Relevanz  
▪ Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Vollzeittätigkeit oder Tätigkeit in Teilzeit 
▪ Die Zusammenarbeit in einem engagierten Team  
▪ Die Möglichkeit, im Büro und mobil zu arbeiten  
▪ Eine an den TVöD-Bund angelehnte Vergütung 
▪ Team- und individuelle Fortbildungsmöglichkeiten 
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▪ Eine Beschäftigungsperspektive zunächst für ein Jahr 
▪ Die Möglichkeit der betrieblichen Altersvorsorge 
▪ Einen Zuschuss zum BVG-Jobticket 
▪ 30 Urlaubstage sowie zwei weitere freie Tage am 24.12. und 31.12.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Dr. Sarah Meier, Leitung des Geschäftsbereichs Strategien 
sozialer Integration, unter der Telefonnummer 030 390634 60 zur Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Referenzen) 
per E-Mail unter Angabe des Kennwortes Geschäftsstelle Inklusion bis zum 15.08.2026.  
 
Stiftung SPI   
Dr. Sarah Meier  
Seestraße 67  
13347 Berlin   
 
bewerbungen.gb-ssi@stiftung-spi.de 
www.stiftung-spi.de/strategien 
 
 
Die Stiftung SPI schätzt die Vielfalt ihrer Mitarbeitenden und verfolgt die Ziele der 
Chancengleichheit unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.  
 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte  
und Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  
 
Bitte beachten Sie unsere Datenschutzhinweise für den Bewerbungsprozess unter  
www.stiftung-spi.de/datenschutz-bewerbung sowie unsere allgemeinen Datenschutzhinweise  
unter www.stiftung-spi.de/datenschutz.    
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